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SE RECOMIENDA USAR CUALQUIERA DE LOS NAVEGADORES MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME, OPERA,
SAFARI, INTERNET EXPLORER 5.0 O SUPERIOR.

I

INGRESAR A LA PAGINA www.icest.edu.mx

INGRESAR AL MENU SERVICIOS EN LINEA

C Inicio - ICEST X = B X
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INSTITUTO DE CIENCIAS Y ESTUDIOS SUPERIORES DE TAMAULIPAS, A.C.

Calidad en Educacion a tu Alcance ® ENGLISH Q MENU

ADMISIONES ~ OFERTAACADEMICA  CAMPUS  |SERVICIOS ENLINEA @ SOLICITA INFORMACION

nLinea }CEST

DESCUBREMAS

Posteriormente, dar clic en la primera opcion del panel de opciones para que permita ingresar el usuario y
contraseiia.

X [EB Senviciosenlinea-ICEST X =+ =

m x

€ @ www.icestedumx/servicios/ c Q Buscar w B ¥ A4 9
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PADRES Y ALUMNOS | DOCENTES | ADMINISTRACION Y DIRECCION
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CONECTATE A LA NUBE GUIAS DE AUTOPLANEACION
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INGRESAR ID USUARIO Y CONTRASENA Y DAR CLIC EN CONEXION

SISTEMA INTEGRAL DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL

Nota: Este ID Usuario es personal e
intransferible, numérico de 11 digitos. ——— . ET;T
Ejemplo:

Contrasefia:

ID de Usuario: 00000012345
b/w”
Contraseia: La contraseia es sensible a

mayusculas y minusculas

RecuEerar contraseia

Se deberd Acceder a la siguiente ruta de acceso:

Gestion Curricular/ Listas de Asistencia/Lista de Asistencia por Clase y anotar el ciclo lectivo (Seleccione o digite el
periodo escolar en el que se estd dictando la clase) y nimero de clase (Ingrese el nimero de clase a capturar la
asistencia de los alumnos). Verificar que en el campo de Institucion Académica tenga el valor de ICEST.

[> Mig Favoritos
[> Administer Workforce

[> Autoservicio Lista de Asistencia por Clase

[ Comunidad del Campus

e ﬁﬁ!ﬁ i %”Eﬁmﬂ Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores
[> Listas de Clase

— | jstas de Asistencig
- Lista de Asistencia por
Clase __ _
Cista ge Asistencia por Criterios de Biisqueda

Alumna
[ Datos de Profesores y Institucion Académica: | = IcEST QL
Tutores . R

b Listas de Trabajos Ciclo Lectivo: S [1831 1 Q

i Herramientas de Informes Materia: = v | Q

[ PeopleTools N® Catalogo: :

— Cambio de Contrasefia atalofo: Comienza por v |

— Mis Personalizaciones Grado Academico: = v v

— Mi Perfil de Sistema Campus:; Comienza por

— Vi Diccionario L P | Q‘

— Mis Fuentes Sesion: = T '
N° Clase: = v | 2 2546
Seccidn Clase: Comienza por v ||
Descripcion: Comienza por v ||
ID Curso: Comienza por v || Q
N° Oferta Curso: = v | Q

Mayugllinis

3

Buscar | Borrar | Busgueda Basica Guardar Criterios Busqueda
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A continuacién se desplegard una pantalla con los datos informativos de la clase seleccionada y deberd ver las
diferentes sesiones que fueron programadas, en caso de no ver las sesiones de la clase, se debera oprimir el botdn

Generar.

Una vez que se ubique la fecha de la sesién a capturar la
al terminar el botén Ver.

Lista de Asistencia por Clase

asistencia de los alumnos, se debe oprimir el botdn Creary

ID Curso: 017600 Ciclo Lectivo: 2016-2017 May-Ago
Nombre Curso: COMUMICACION ORAL Y ESCRITA Sesion: Sesion Curso Ordinaria
Materia/N° L430TB13 324 Institucion:  Instituto ICEST
Catalogo: Instructor:
N° Clase: 2342 nstructor:  NOMBRE DEL DOCENTE
Seccion Clase: 1
Generar | [#| Rellenar Alumnos Inscritos Fecha Inicio Asistencia: |02/05/2017 |5y
“ Generar Asistencia Clase Fecha Fin Asistencia:  |14/08/2017 [5]
'® Crear Asistencia ' Actz Asistencia/Todos Alumnos ! Actz Asistencia/Solo Activos

Lista de Asistencia por Alumno

crear  ||Nimprimicl||  wver | 2| Clase v ||joe/052017 |5 0750 [peaa | 50| [ =

crear ||| imprimirf|[  ver | 4|[ Clase v|[15/052017 [ |o7s0  (Josa0 | so| [ =

crear  ||Nimprimicl||  wver | 3|[ clase v ||[15/052017 |5 |07-00 prs0 | s0| [ =

Crear  ||Nimprimicl||  ver | 5| Clase v ||22/052017 |5 [07-00 brs0 | 50| [ =

crear |[f imprimicfl|]  wver | 8| Clase v ||22052017 |5 [jo7:50 [pea0 | so| ) =
—

B Guardar | &\ volver a Buscar | [Z] wotificar | ':JAcluaIizarl
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El sistema presentard una lista de la sesidn seleccionada con los alumnos inscritos asignando a todos el valor Presente
por defecto tal y como se muestra en la siguiente imagen.

Asistencia a Clase

ID Curso: 004826 Ciclo Lectivo:  Ene-Abr 13
Nombre Curso: PSICOLOGIA EDUCATIVA Sesion: Sesion Curso Ordinaria
Materia/N® L433TM11211 Institucion: Instituto ICEST
Catalogo:
N° Clase: 1376 Instructor:
Seccion Clase: 3
N° Plantilla: 1 Tipo Asistencia: Clase Fecha Asistencia: 08/01/2018
Lista de Asistencia por Alumno Personalizar | Buscar | Ver 5 | H | 3 primero Kl 122 de 22 B (imo
| 2ID Alumno Nombre Hora Inicio *Hora Fin Minutos Contacio
10000000221 (A5 AR GARZA ANELL | jop ] O O v ||[10:50 1140 | 50|[H| =]
ALVAREZ
2|[000000644: ), [HUERTA.CHRISTIAN  [Licn 7] ] O v |[[10:50 [11:40 [ 50 =
OBIEL
3 000000878iCy [AVHAREE VLLEBAS. |y 4 ] 0 v |[[10.50 [11.40 | 50([+]|[=]
4 0000009 15:cx, [AYILACASTILLO. Licn “ o O v |[10:50 1140 | 50|[#] |[=]
5000000935 |BARR O HERNANDEZ. | ¢, 7 O O v ||[10:50 [11:40 | 50|[+] |[=]
CISNEROS
6(/000000935: C) |HERNANDEZ, IRAM Licn 73] o O v |[[10:50 [11:40 [ 50 =
SINHUE

Las acciones para la correccidn de la lista de asistencia es indicar si un alumno no se presenté a clase, estuvo presente
pero llegd tarde, estuvo presente pero Sale antes o estuvo presente pero llegd tarde y sale antes.

Siun alumno no asistio a la clase, elimine la marca de la columna Presente, observe como el sistema automaticamente
elimina el resto de las columnas de la lista de asistencia.

Lista de Asistencia por Alumno Personalizar | Buscar | Ver5 | B | B primero B 122 de 22 B Uimo
| *ID Alumno Nombre Sale Antes Hora Inicio *Hora Fin Minutos Contacio
10000009321 [ OLLAR SARZA ANELL e vl O O v [[10:50 1140 | 50 |[+|[=]
ALVAREZ
2({p0on00B44: ) |HUERTA CHRISTIAN  [Licn o] O O v ||[10:50 [11:40 [ 50 =
OBIEL
3|poooooaraic, ‘é';,"'r:f‘TRHEli XA&:—EE%AS Licn O M (=]
4({po00009iscy g‘gh&f’“‘snuo‘ Licn o] ] (] v ||[10:50 [11:40 [ 50 =
5/000000935 Cy [SERRS | HE R NOEE [Lien v O O v [[10:50 [11:40 | 50 |[+|[=]
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Para asignar una asistencia parcial del alumno ya sea porque llegé tarde, sale antes o ambas, se debera dejar marcada
la columna Presente y de manera adicional marcar las columnas Tarde y/o Sale Antes segun sea el caso.

De forma adicional existe la posibilidad de seleccionar en la columna Motivo, la razén por la cual el alumno tuvo esta
asistencia parcial.

Lista de Asistencia por Alumno Personalizar | Buscar | Ver5 | 2] | primero Kl 1.22 e 22 B (o
*ID Alumno Nombre i Hora Inicio *Hora Fin Minutos Contacio

1000000932i | ACUILAR GARZA, ANEL, jen i O O v |[050 1140 | 50| [+ |[=]
ALVAREZ

2|[000000644:Cy, |HUERTA CHRISTIAN  |Licn v ] o Laboral vw 140 | 50|[# |[=]
OBIEL

30000008790y | Aveanis VILLEGAS. |y n O v =]

4([000000915: 3y, g‘gh:‘EfAST'LLO- Licn 7] ] (] v |[[10:50 [11:40 [ 50 =

5000000935y, Eégggrtggrérmna, Licn ¥ O vl salud v W 1140 [ 50| [¥] [[=]
CISNEROS

6([000000935: ), [HERNANDEZ, IRAM Licn 7] ] (] v |[[10:50 [11:40 [ 50 =
SINHUE

7000000005 | SRR Licn “ O O v 1050 1140 | 50 [+ |[=]

Para finalizar la captura de asistencia de una clase, en la parte inferior oprima el botén Guardar y Volver.

18 [000000835{y [Fois SHECYNTHIA i jen 7] O o v [[10:50 140 | 50|+ (=]

19000000820 [BACALRR MEDINA, =y ion 77 O O v [[10:50 1:40 | 50|[+ (=]

20{[000000236icy |G o LANDA Licn 5 O o v [[10:50 140 | 50| [+ |[=]

21 oooorror-q ‘F"‘E'ﬁi’ﬁig‘ﬁ“k MARIA | icn 7] O O v |[[10:50 [11:40 [ 50 [=]
VAZQUEZ

22 (jo0od '.I'i VAZQUEZ MARIO Licn [ 8 (] v |[[10:50 [11:40 [ 50 =
EDGAR

I Guardar y Volver |I Cancelar
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ACTUALIZACION DE LISTA DE ASISTENCIA

Cuando posterior de haber generado la lista de asistencia por primera ocasidn se requiera actualizarla se aplican los
siguientes pasos.

Seleccionar la opcidn de Actz Asistencia/Todos Alumnos

Dar clic en el botén generar

Dar clic en el botdn crear de la sesidon que se desea modificar.
Dar clic en el boton Ver

PwnN e

El resto del proceso de captura de calificaciones es el mismo que ya conoce.

Lista de Asistencia por Clase

ID Curso: 005740 Ciclo Lectivo: 2018-2019 Ene-Abr

Nombre Curso: TEORIAS Y MODELOS DE EMFERM Sesion: Sesidn Curso Ordinaria
Materia/N°® L422TM11 212 Institucién:  Instituto ICEST

Catalogo: .

N° Clase: 1433 Instructor: M4 BEATRIZ MAR GUERRERO

Seccion Clase: 8
2. Dar clic en el botdn "Generar"

Generar | Rellenar Alumnos Inscritos Fecha Inicio Asistencia: |07/01/2019 [3
Gestor Informes Generar Asistencia Clase Fecha Fin Asistencia: 22/04/2019 [5

1. Seleccionar "Actz Asistencia"

O Crear Asistencia {8} Actz Asistencia/Todos Alumnos O Actz Asistencia/Solo Activos
a de Asistencia por A 0 d | 4 e 4
P D0 0 o 0 0 0 od

3 Crear  |f Imprimir Ver ||§ 4  1][Clase +||[09/01/2019 [ ([10:00a.m. |10:50a.m || 50 O =]
2| Crear || Imprimir || wer || 2 |[Clase +|||09/01/2018 31 |[10:50am. [[11:40am || 50 O =
3| Crear || Imprimir [|  Ver || 3/|[ Clase ~||[10/01/2018  [5) |[10:00a.m. |[10:50a.m || 50 O =]
4| crear || Imprimir || ver || 4/|[Clase ~||[16/01/2019  [5) |[10:00a.m. |[10:50a.m || 50 O =
5| Crear || Imprimir || Ver || 5 || Clase ~||[16/0172019 [ [[10:50a.m. ||[11:40a.m. | 50 O =

EGuardar | L Volver a Buscar | [=] Notificar | Utctualizar |




