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- = Calidad en Educacién a tu alcance’

Inicio Campus Oferta Académica Area Institucional Vida Estudiantil Campus Virtual Servicios en Linea

# Accede al Sistema Sistema Integral de
Desarrollo Institucional

¥ Guias de Usuario >

Biblioteca Digital

H ‘ H O | Correo Institucional
Conéctate a la Nube

HECHO EN ICEST (s

iPrepdrate, alcanza tus metas profesionales!

: : . Conoce mds
Estudia una carrera profesional donde quiera que te encuentres

= Preescolar - Primaria Bilingiie - Secundaria Técnica « Técnico = Preparatoria « Universidad - Postgrado

DOS PASOS PARA SALVAR UNA VIDA Solicitamas _
INFORMACION

Comprimir fuerte y rapido en el centro 2 Poci menaate

1. Ingresar a la pagina www.icest.edu.mx

2. Dar clic en Servicios en Linea.
3. Luego en “Sistema Integral de Desarrollo Institucional”

4. Por ultimo “Accede al Sistema”


http://www.icest.edu.mx/
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1. Registrar nimero de ID

2. Anotar contrasena



ORACLE’

Me

Buscar:

®

[> Mis Favoritos
[: Administer Worldorce
> Autoservicio
[: Autoservicio de Gerentes
[> Seleccidn
[> Administracidn de Personal
[: Beneficios
[ Compensacidn
[> Administracién de Acciones
> Gestidn de Tiempos y Tareas
[- Némina Norteamérica
- Mdmina Global y Ausencias
[ Interfaz con Némina
[: Desarrollo de Personal
(> Desarrollo Organizativa
[: Formacién Empresarial
[ Supervision de Personal
[: Planes de Pensiones
[» Comunidad del Campus
[» Seleccidn de Alumnos
[> Admisidn de Alumnos
[» Registros & Inscripciones
[» Gestidn Curricular
> Ayuda Financiera
[> Finanzas del Alumnado
[- Orientacién Académica
[» Gestidn de Confribuciones
[» SA Integration Pack
[> Definicidn de HRMS
[> Definicidn de SACR
> Componentes de Empresa
[- Listas de Trabajos
[ Diagndsticos de Aplicacion
[ Gestor de Arboles
[: Herramientas de Informes
> PeopleTools
- Carreras
- Control Uso
— Cambio de Contrasefia
s Personalizaciones
i Perfil de Sistema
— Mi Diccionario
— Mis Fuentes

Meni Principal

Administer Workforce
3 Administer Flexible Service
[ Administer Workforce (FPS)

[ Administer Workforce (GBL)
15

Autoservicio de Gerentes
Permite acceder a la informacion y actividades
de autoservicio de los empleados que
dependen de usted.
=] Revision de Transacciones
[ Gestion de Tiempos
= Informacion Personal y Puestos
3 Més.

Beneficios
Permite otorgar beneficios a empleados:
seleccion plan, seguimiento vehiculos empreza
y permisos FMLA, acumulacién ausencias,
célculo renta anual, mantenimiento puesto
principal, NDT, detalles FS&, inscripcion
automética, COBRA y admén proveedores.
[y Datos Empleados v Familares
[ Consulta Beneficios Empleado
[ Inseripeion en Beneficios

13 Més.
Gestion de Tiempos y Tareas

% Permite registrar, gestionar y aprobar horas,

crear y revisar horarios, asi como generar
horas a pagar para sistemas de nomina y de
finanzas.
1 Reqgistro de Horas
[ Consulta de Horas
[ Proceso de Horas

5 Mas.

Interfaz con Nomina
Permite crear tablas de interfaz, confirmar
deducciones de periodo de pago, intercambiar
informacion de nomina, revisar resuftados de
interfaz y actualizar los datos de némina.
=] Participacion Prog Beneficios
3 Actuslizacion Datos Nomina
[ Deducciones de Periodo de Pago
3IMas..

@ Formaci6én Empresarial

s Permite nestinnar la nlanificacian Ins

1. Dar clic en “Autoservicio”
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@ Autoservicio
gPerm'rte acceder a la informacion y actividades
de autoservicio.
[=] Revisién de Transacciones
=] Centro de Alumnado
=] Peticion de Informacién
37 Mas...

@q Seleccion
— Permite gestionar y administrar el proceso de
seleccion
=] Aprobaciones Pendientes
=] Busqueda de Solicitantes
=] Introduccibn de Solicitante
10 Mas.

[7—] Compensacion
@@ Permite planificar Ios salarios, la gestion de
incentivos, la compensacién total y cualguier
proceso relacionado con la retribucién.
(1 Compensacion Base
[ Incentivos
[ Compensacitn Total
4 Mas..

Némina Norteamérica

=1 Permite gestionar la informacion de nomina de
Ins empleados, procesar naminas, cobrar
impuestos y procesar requisitos de cierre de
ejercicio.
[~ Datos Pago a Empleados (CAN)
[~ Datos Pago a Empleados (USA)
(£ Datos Pago a Empleados (USF)

14 Més..

i:gill| Desarrollo de Personal

@@ Permite reslizar tareas de gestion de
competencias y de rendimiento, asi como el
mantenimiento de eventos del personal docente
vy la planificacion de carreras.
[ Gestion de Perfiles
[ Gestion de Rendimiento
[ Gestion Eventos Profesorado
[ Planificacion de Carreras

D.!Suger\lisién de Personal

'\ Permite rontrolar las nnrmas de comnlimientn

Carreras
Permite crear perfiles de solicitantes, realizar
bisgquedas y solicitar puestos.

Administracion de Personal
Permite la contratacion de empleados, la
incorporacion de no empleados, el
mantenimiento de datos personales y de
puesto, la administracion de puestos.
internacionales, relaciones laborales,
ausencias y vacaciones.
[ ICEST Personal
[ Informacién Personal
[ Informacion de Puesto

12 Mas.

Administracién de Acciones
Contiene paginas de control de transacciones
en ¢l plan de compra y opcién sobre acciones;
incluye participacion en acciones,
mantenimiento de detalles, creacién de
concesiones, identificacion de disposiciones,
opciones de ajuste, compra y reembolsos.
=] Introduccién de Persona
=] Modificacion Datos Personales
1 Sequimiento Precios

12 Mas.

Noémina Global y Ausencias
Permite definir datos de perceptor, ejecutar
clculos de ausencias y nomina, realizar
procesos bancarios, generar informes y enviar
datos a Contabilidad General, Tiempos y
Tareas, Nomina Norteamérica e Interfaz con
Némina.
[ Datos de Docentes
[ Datos de Perceptor
[ Proceso de Nomina v Ausencias

8 Mas...

Desarrollo Organizativo

Permite realizar el mantenimiento de la
planificacion de sucesiones y gestian de
posiciones

[ Planificacion de Sucesiones

[C3 Planificacion Sucesiones (USFy

[ Gestion de Posiciones

Planes de Pensiones
Contiene las nAninas nerssarias nara s nestion




ORACLE'
e

Buscar:
[- Mis Favoritos

[» Administer Workforce

I Autoservicio

[» Autoservicio de Gerentes

[» Seleccion

[ Administracidn de Personal
[> Beneficios

[> Compensacion

[> Administracién de Acciones
[> Gestign de Tiempos y Tareas
1> Némina Norteamérica

(> Némina Global y Ausencias
[ Interfaz con Némina

(> Desarrollo de Personal

- Desarrollo Organizativo

(> Formacién Empresarial

> Supenisidn de Persanal

|- Planes de Pensiones

> Comunidad del Campus

[ Seleccién de Alumnos

[ Admisidn de Alumnos

[> Registros e Inscripciones
[ Gestién Curricular

[> Ayuda Financiera

[ Finanzas del Alumnado

[ Orientacién Académica

[ Gestién de Contribuciones
[ SA Integration Pack

[ Definicidn de HRMS

1> Definicion de SACR

- Componentes de Empresa
[> Listas de Trabajos

1> Diagndsticos de Aplicacion
[» Gestor de Arboles

[- Herramientas de Informes
- PeopleTools

— Carreras

— Control Uso

I~ Cambio de Contrasefia

I~ Mis Personalizaciones

Mi Perfil de Sistema

I~ Mi Diccionario

|~ Mis Fuentes

i Autoservicio
Permite acceder a la informacion y actividades de autoservicio.

Revision de Transacciones
=W Permite revisar las i

enviadas para su

@b xpediente Académico Oficial
3788 Permite solicitar copias de un expediente académico oficial para
su envio a la direccion seleccionada.

Informacién Personal
Permite revisar y actualizar la informacién personal,
=) Resumen Informacion Personal
= Direccion Particular y Postal
= Niimeros de Teléfono
13 Mas.

Actividad Accionarial
Permite revisar sus opcionss, adquirir acciones, declarar las
ventas y actualizar los datos de emigion de los certificados.
= Resumen Opciones s/Acciones
[=) Actividad de Opciones
[=) Actividad Compra de Acciones

2 Mas..

— Actividades de Seleccion
=] Carreras
=] Revision de Recomendacion
=] Confirmacién de Recomendacién
3 Mas..

@g Actividades de Seleccion

Planificacién Académica

Permite crear el planificador académico.
= Mi Planificador

[=) Carrito de Compras Inscripcién

[=] Mi Historial de Cursos.

? Finanzas del Campus

“42| Permite al usuario consuttar su cuenta, realizar pagos
electronicos y aprobar o rechazar sus concesiones de ayuda
financiera,

= Consutta de Cuentas

= Perfil de Pagos

=] Realizacion de Pagos

£ - Centro de Alumnado P
“i& Permite gestionar las actividades docentes.

Sistemas Gestion Académica
[1=] Sistemas de gestion acagémica

Permite revisar &l historial de pagos y compensacion de la
emprasa, asi como actualizar domicilaciones y otros datos
'sobre deducciones o contribuciones.
=] Cheque de Pago
[F Censulta de Recibos de Nomina
[E] Revisién Recibo Némina (GER)

22 Mas.

3| Formacicn y Desarrollo
@ Permite afiadir o consultar informacién sobre perfiles de
habiidades y competencias, listas de interés, formacion y
desarrolio.

%7' Némina y Compensacion

Perfiles de Puesto
Lista de Interés
12 Mas...
Biisgueda Clase/Navegacion Ctl

Permite buscar criterios para hallar una clase o navegar por el
catélogo de cursos.

Inscripciones
Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases
ademas de consultar horarios y calendarios de alumnos y de.
exAmenes.
=] Mis Actividades
=) Citas de Inscripcion
=] Mi Horario de Clases
s

Datos Personales en Campus
Permite mantener la informacién personal y consultar
retenciones y tareas pendientes en los registros.
= Resumen de Datos Personales
=] Direcciones
=] Nombres
20 Mas.

1. Dar clicen “Centro de Alumnado”

Editar Carpeta "Autoservicio™

Peticién de Informacién
o Permite solicitar informacion y documentacion de admision.

Redqistro de Horas

@ Permite registrar y revisar los horarios, solicitar permisos y
realizar ofras transacciones.

[ Registro de Horas

[ Consulta de Horas

= Preferencias de Usuario

Beneficios
? Permite revisar los datos de seguros, sanidad, ahorros,
pensionss u otros bensficios, ademés de consultar y actualizar
datos personales de familiares y beneficiarios.
[*1 Informacién de Beneficios
(=1 Familiares y Beneficiarios
= Resumen de Beneficios
4

Gestion de Rendimiento

Permite accedar a documentos de rendimiento y desarrollo y &
las evaluaciones que ha realizado para ofros.

(=1 Mis Documentos de Rendimiento

[ Otros Documentos Rendimiento

Bk

Documentos de Desarrollo

s..

Permite buscar clases que coincidan con los criterios de
seleccion o explorar el catdlogo de cursos por asignatura.
= Bisgueda Clase/Navegacion Ctig

=) Exploracion Catélogo de Cursos

ﬁ Biisgueda Clases/Expl Catalogo

Biisqueda de Catalogo de Cursos
Permite realizar una bisqueda de catalogo de cursos por
materia.

K Reagistros Académicos
g Permite consultar calificaciones y asesores ademas de solicitar
expedientes e informes de verificacion,
= Solicitud Expediente Oficial
=] Expediente Extraoficial
=) Expediente Académico Oficial
Shas.
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ORACLE’

f Autoservicio

[ Registro de Horas

[ Informacidn Personal

[ Ndmina y Compensacidn

[> Beneficios

[> Actividad Accionarial

[ Farmacidn y Desarrollo

[ Gestidn de Rendimiento

[ Actividades de Seleccian

[» Busqueda Clases/Expl
Catdlogo

[ Planificacién Académica

[» Inscripciones

> Finanzas del Campus

[> Datos Personales en
Campus

[» Registros Académicos

> Progreso
AcadémicoiGraduacién

[ Convalidaciones

[ Admisiones

[> Admisidn de Alumnos

[ Trdmites

> Proyeccidn

[> Seleccidn de Alumnos

[» Participacidn

[» Centro de Profesorado

> Centro de Asesores

[> Bisqueda

> Reportes ICEST

Ci

— Expedients Académico
Oficial

— Sistemas Gestidn
Académica

- Bisqueda
Clase/Mavegacidn Ctig

— Bisgueda de Catdlogo di
Cursos

— Evaluacién de Mi
Convalidacidén

— Bisaueda en Directorio
General

— Gestidn de Delegacidn

— Preferencias Usuario
A

Programa
— Administrar Solicitudes
— Adtivar Oferta Adm

. Aidneaniria da Marantac

<

v

Centro de Alumnado de JAIR

7 Informacién Académica BuUsauepa CLases
Buscar R )
@ o s e st e stescse.

Inscribi

e Dtor Atadémmcos Validacion pendiente Finanzas

carrito compras inscripcién p.

detalles p
Otros Vinc Académi v ()
= ta ‘eas Pendientes
Mo Hay
=
Pandientes.
Mi Cuenta Resumen de Cuenta

Fechas Inscripcin

Perfil Pago Consulta Cuenta

Ayuda Financiera
Ver Ayuda Financiera
Motif Otras Ayudas Financieras

Solicitud de Becs _ Asesor Programa

5 Ninguno Asignado
(otros vine imancer () sliarpase b

Ejecutar

Fechas Inscripeidn Abiarta

Search Engines

Goegle

Amazon

1. En el apartado de Finanzas dar clic en “Solicitud de Beca”
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Lista Trabj

= Autosenvicio ~ Nueva Ventana | Personalizar P4gina |

> Registro de Horas hEEn
I» Informacién Personal £ Lo bens

[» Némina y Compensacidn

> Beneficios ID Solicitud NEXT

[» Actividad Accionarial

- Formacidn y Desarrollo ~

[» Gestién de Rendimiento tochio/telsoRcitud

[ Actividades de Seleccidn

[» Bisgueda Clases/Expl Fecha |20/02/2015
Catdlogo

[ Planificacién Académica
> Inscripciones

[» Finanzas del Campus () convenio
[» Datos Personales en ) Egresado
Campus e} N N .
> Registros Académicos ICEST Ingrese al link Anexo SocioEconomico,
© Progreso despues de Guardar
Académico/Graduacian Anexo SocioEconomica
[» Convalidaciones
> Admisiones
[» Admisidn de Alumnos
© Tramites ) Guardar | [ Notificar | B Adadir | ActziVisuaizar | ] inclui Historial

[> Proyeccion
[> Seleccidn de Alumnos
[ Participacién

[» Centro de Profesorado
[» Centro de Asesores

> Bisqueda

> Reportes ICEST
isidn de Trans.

eticion de Informacion

— Expediente Académico
Oficial

— Sistemas Gestidn
Académica

— Bisqueda
Clase/Navegacidn Ctlg

— Biisqueda de Catdlogo di
Cursos

— Evaluacidn de Mi
Convalidacién

— Bisqueda en Directorio
General

— Gestién de Delegacién

— Preferencias Usuario
Workflow

— Solicitud Cambio de
Programa

— Administrar Solicitudes
clivar Oferta Adm

i Mitneaniria ds Rarantas

v

|II

1. Dar clic en “ICEST o Beca Especia
2. Posteriormente, dar clic en “Guardar”

3. Luego dar clic en “Anexo SocioEcondmico”
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dir a Favoritos

[ Autosenicio ~ Nueva Ventana | Personalizar Pagina | B
[> Registro de Horas

[ Infarmacién Persanal

[» Némina y Compensacidn
[» Beneficios

[» Actividad Accionarial

ID Empleado

[» Formacidn y Desarrollo Grado Académico 2014 Primer Semestre

[» Gestidn de Rendimiento

[ Actividades de Seleccidn

[> Bisqueda Clases/Expl
Catalogo

[ Planificacidn Académica

[» Inscripciones —

[» Finanzas del Campus ~ Ayuda Econdmica

[» Datos Personales en
Campus Apoyo recibido por Monto del Apoyo

[> Registros Académicos

> Progreso

[» Convalidaciones

*Tipo de Vivienda “Otros Bienes

[» Admisiones D(‘.omprobanle de Ingresos D(‘.omprobanle del IMSS
Admisidn de Alumnos
E Trimites () Comprobante de domicilio [com probante de Pago

[> Proyeccian

[» Seleccidn de Alumnos
[> Participacian

[» Centra de Profesorada
[» Centra de Asesores

> Bisqueda

- Reportes ICEST . .
isién de Transacciont Ingresos Mensuales ‘Gastos Mensuales

ds Informacién & cuardar | =] Hotificar B Afadr | B Actzrveuaizar

— Expediente Académico
Oficial

— Sistemas Gestién
Académica

— Bisqueda
Clase/Naveqgacidn Cilg

— Blsqueda de Catalogo d
Cursos

— Evaluacidn de Mi
Convalidacién

— Blsqueda en Directorio
General

— Gestién de Deleqacitn

— Preferencias Usuario
Workflow

— Solicitud Cambio de
Programa

— Administrar Solicitudes

Activar Oferta Adm

I Mitacarnicin da Carantac

~ Datos Familiares ersons 5 EE 1 e o B (kim0

Hombre del Pariente

v

1. Llenar cada uno de los espacios requeridos
Bienes
Ayuda econdmica
Documentos
Datos Familiares
Ingresos Mensuales
Gastos Mensuales

1. Y por ultimo dar clic en “Guardar”



